[image: image1.jpg]PRORACUNSKE FlNANCIJE




e Likvidiranje 
( verzija 'USTANOVE ' 19.12.2019 ) 

UVOD
U ovim korisničkim uputama pojašnjeno je aplikativno riješenje ENEL Split d.o.o. za poslovni proces likvidature za dokumente/predmete koji imaju ishodište u aplikaciji e-Račun. Zbog toga je nova aplikacija koja prati taj proces nazvana e-Likvidiranje.
Kako bi proces bio u potpunosti pokriven izmjene su napravljene i u aplikaciji e-Račun.
e-Likvidiranje


Kako bi proces e-Likvidiranja mogao biti proveden, potrebno je prvo definirati korisnike koji će moći učestovati u njemu. Korisnici ( djelatnici ) kojima će biti dodjeljena prava za rad u aplikaciji i prava za pojedine postupke unutar aplikacija se dodaju u šifrarniku Djelatnik ( KUF ).

Na slikama 1 i 2 prikazana je pozicija šifrarnika Djelatnik.
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Slika 1
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Slika 2
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Slika 3

Na slici 3 prikazan je primjer ispravno popunjenog šifrarnika Djelatnik. Najvažnije polje je polje Operater u koje treba upisati korisničko ime ( za rad u ProFi sustavu ) osobe koja će raditi u aplikaciji e-Likvidatura.
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Slika 4

Na slici 4 prikazana je pozicija aplikacija e-Likvidiranje unutar ProFi pristupnog sučelja.
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Slika 5

Nakon ulaska u aplikaciju e-Likvidiranje prvo je nužno dodjeliti prava po djelatnicima u smislu poslova koje mogu obaviti ( slika 5 ). Djelatnike na popis dodajemo klikom na iknicu NOVI ( slika 5 ) te sa F10 funkcijkom tipkom, iz liste vrijednosti djelatnika ( slika 3 ), napravimo odabir. Da bi proces dodjele prava za rad u aplikaciji bio potpun potrebno je za svakog od djelatnika napisati posao koji odrađuje u okviru likvidature ( polje Funkcija ) i ispravno čekirati odgovarajuće kućice u skladu sa odgovornostima. Značenje svake od kvačica ( od 1 do 7 slika 5 ) pojašnjeno je u dijelu prozora naslova  Legenda.
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Slika 6

Na slici 6 prikazan je primjer ispravno popunjenih prava za djelatnike na upravi M5 Uprava za proračun i financije. Jedan te isti djelatnik može biti dodjeljen samo jednoj upravi.
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Slika 7

Da bi proces likvidature mogao normalno teći i da bi se osigurala mogućnost praćenja predmeta u cirkulaciji nužno je na početku poslovne godine popuniti šifrarnik Predmet koji se nalazi u aplikaciji e- Račun ( slika 7 i  8 ).
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Slika 8
Popis predmeta ( slika 8 ) je šifrarnik kod koga se polje Klasifikacijska oznaka popunjava automatski nakon klika na ikonicu NOVI ( zapis ). Način na koji korisnik kontrolira kako se formira klasifikacijska oznaka pojašnjen je na slici 9.  Ispravno popunjen šifranik Poris predmeta pikazan je na slici 8. Jedan te isti partner može imati otvornenih više klasifikacijskih oznaka ovisno o više različitih vrsta posla za koje se angažira. Osim klasifikacijske oznake važan je i zapis u polju Brojačana oznaka predmeta jer se na temelju nje formira urudžbeni broj predmeta. 
Kako bi program znao kako formirati klasifikacijusku oznaku nužno je predložak za formiranje ispravno definirati. Definicija predloška  za klasifikacijsku oznaku se radi unitar šifrarnika Parametri za povezivanje. Položaj  šifrarnika Parametri za povezivanje u aplikaciji prikazan je na slici 8 a sam izgled šifarnika Parametri za povezivanje prikaz je na slici 9.
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Slika 9 

Na slici 9 u dijelu naziva Predložak za označavanje predmeta prikazan je predložak na temelju koga program formira Klasifikacijsku oznaku. Šifrarnik Parametri za povezivanje, osim za predložak kalsifikacijske oznake, služi i definiranje podataka kojim će program unaprijed popuniti odgovarajuća polja prilikom učitavanja e-računa. Poželjno je da u ova polja upišemo vrijednosti koje se učestalo ponavljaju kod ažuriranja e-računa kako bi si prištedjeli vrijeme utrošeno na unos.

Aplikacija ima unaprijed popunjen ček boks Izrada KUF-a iz likvidature ( slika 9 ). Ako se ček boks otkvači tada aplikacija e-Račun gubi vezu sa likvidiranjem i omogućava direktan prijenos e-računa u aplikaciju Knjiga ulaznih  faktura ( KUF ).

Na slici 10 prikazana je situacija u kojoj je ček boks Izrada KUF-a iz likvidature OTVAČEN  pa aplikacija e-Račun ima aktivno dugme Prijenos u KUF.
VAŽNO: Korisničke upute naziva E-račun preuzimanje  pojašnjavaju rad u aplikaciji e-Račun  ukoliko je ček boks Izrada KUF-a iz likvidature OTVAČEN  

Na slici 11 prikazana je situacija na kojoj je ček boks Izrada KUF-a iz likvidature Zakvačen pa aplikacija umjesto dugmeta Prijenos u KUF ima aktivno dugme Prijenos u likvidaturu.
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Slika 10

Na slici 11 prikazan je račun partnera BIRODOM odmah po  učitavanju. Važno je primjetiti da su polja Razdjel / Glava, Aktivnost, Uprava, Odjel, Klasa i Urudžbeni broj automatski popunjeni zahvaljujući prethodnom popunjavanju šifrarnika Popis Predmeta ( slika 8 ) i Parametara za povezivanje ( slika 9 ). Na slici 11 vidljivo je da je dugme Odbijanje računa neaktivno jer je postupak odbijanja računa iz aplikacije e-Račun izmješten u aplikaciju e-Likvidiranje.
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Slika 11
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Slika 12
Neovisno o tome štio je račun već u zaprimanju došao sa popunjenim poljima Uprava i Odjel program dozvoljava da se ista promjene ( slika 12 ) pri čemu je dozvoljeno korištenje F10 tipke za pozivanje liste vrijednosti.
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Slika 13
Na slici 13 smo prikazali kako program dozvoljava promjenu ugovora jer kad e-račun dođe u sebi sadrži broj ugovora kako ga je definirao dobavljač ( 6/2018-1 u primjeru na slici 13) a za proces likvidiranja je puno važnije da račun dalje ide sa brojem ugovora koji je dobio u MDOMSP ( U19/02304 u primjeru sa slike 13 ).
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Slika 14
Na slici 14 prikazan je e-račun priređen da iz Pisarnice bude prebačen u likvidaturu. Primjetimo da razrada po trošku NIJE napravljena jer je omogućeno da se isto napravi u procesu likvidature. Prije prijenosa u likvidaturu potrebno je ovako priređen račun pregledati kako bi se uvjerili da su račun i pripadajući privici uredni ( slike 15 i 16 ).
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dokume| _uGitavania _|ucitavani dokumenta | dokumenta | _partnora slava broi dospiioéa
T Racun 121220181106 |71 [10.12.2019 | 10721-261-91 | 47794513055 |Birodom d.o.o. |UT8/02304 10208 A 607007 M5 | M55 |401-03/19-037/376-191 | 26.831.25 5.366.2509.01.2020
Pregled privitaka 22 ratun x
Kiknite na ted kofi Zele olvorit
Noziv privitka
Fina ta6un
01512287 p.
<
STAVKE DOKUMENTA < Raéun tro:
kel | Barcode 7 Noziv artikla 00 A
Katalofki boi
0101238 Papit fotokopimi MAESTRO ST
0101245 Papir u boi [0 COLOR PASTE
0101244 Papir u boi [0 COLOR PASTE
0101262 Papir u boi [0 COLOR PASTE
0101223 Papit fotokopimi MAESTRO E
0101238 Papit fotokopii MAESTRO ST v
Zawori
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Slika 16
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Broj dokumenta: - od Do odbiiena Rodum: 222 Ozmati sve Skini oznake
Tspis]_Tip Datm_ |Rednibd Datum Broi GLN /0B |Naziv partnera| Ugovor | Razdiel/| AKtivnost|Upraval Odiel]  Klasa  |Urudzbeni| lznos racuna | FDV | Datum
dokumel __uGitavania__|ucitavani dokumenta | dokumonta | _partnora siava ot dospiioéa
Ra 019 11:05 0122013 10 51477345130 doo U19/02304 10208 A 80 01-03/15 813 65 66,25 09.01.2020
POZOR
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STAVKE DOKUMENTA c Ragun tioska: | IR L
‘Artikal Barcode / Naziv arila I |Ragun toskal fzvor Ciena  [Rabat] POV | POV lznos | Poreani| Opis poroznog
Katalogki broi financ % % wviet uvieta
101238 Papit fotokopimi MAESTRO ST, JM 850.00 2250 0.00/25.00 478125 23806255 VAT
0101245 Papir u boi 10 COLOR PASTEL | JM 1.00 4310 0002500 1078 53.68(5 VAT
0101244 Papir u boi 10 COLOR PASTEL | JM 1.00 4310 0002500 1078 53.68(5 VAT
101242 Papir u boi 10 COLOR PASTEL | JM 100 4310 0.00/25.00 1078 53.68(5 VAT
0101223 Papit fotokopimi MAESTRO EX  JM 22.00 3165 0.00/25.00 17518 75885 VAT
0101239 Papit fotokopini MAESTRO ST, JM 10.00 45,00 0.00/25.00 11250 S6250(5 VAT





Slika 17
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STAVKE DOKUMENTA
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Artikal Barcode / Naziv artikla M [Raéun trofkal Cilena | Rabat| PDV | PDV. Iznos | Porezni | Opis poreznog
Katalogki broi x| % uviet uvieta
001238 Papir fotokopirmi MAESTRO ST, JM 2250 0002500 478125  23906.25(S VAT
0101245 Papir u boji 10 COLOR PASTEL | JM 43.10] 0,00/ 25,00 1078 53.88[S VAT
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001242 Papir u boji 10 COLOR PASTEL | JM 4310/ 0,00/ 25,00 1078 53.88[S VAT
00223 Papir fotokopirmi MAESTRO EX | JM 31.85) 0002500 17518 875.88[S VAT
0101239 Papir fotokopirmi MAESTRO ST, JM 45.00) 0002500 11250 562.50|S VAT





Slika 18
Na slikama 17 i 18 smo odabrali račun broja dokumenta 10721-ZG1-91 partnera BIRODOM i klikom na dugme Prijenos u Likvidaturu izvršili prijenos.
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Slika 19
Na slici 19 smo klikom na ček boks Preneseno pokazali da se račun koji je prenesen u likvidaturu sad prikazuje na popisu prenesenih.
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Slika 20
Slijede koraci koji se rade u aplikaciji e-Likvidatura ( slika 20 ).
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Slika 22 ( uvećan detalj sa slike 21 )

Ulaskom u aplikaciju i otvaranjem izbornika Likvidiranje e-Računa program na temelju korisničkog imena osobe koja se prijavila na ProFi sustav 'zna' da je riječ o djelatniku Saša Kelava( slike 21 i 22 ).  Na temelju prava definiranih za proces likvidiranja ( slika 6 ) i obzirom na dodjeljenu upravu i odjel program ovaj račun / predmet nudi isključiovo ovom djelatniku jer je on pravima definiran kao Prva osoba kojoj predmet ide na obradu ( slika 6 pravo 1 isključivo na djelatnika Saša Kelava ).

U koloni status prikazan je trenutni status dokumenata / predmeta a novodošli dokument / predmet ima status NOVO ( slika 22 ).

Kad iz kartice Popis dokumenata pređemo na karticu Pregled dokumenata za taj isti predmet dobijemo prozor prikazan na slici 23. Svi važni elementi  računa su iz e-računa prebačeni u e-likvidiranje.
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Slika 23
Dolaskom iz Pisarnice na Upravu predmet započinje cirkulaciju. Cirkulacija predmeta se odvija uz pomoć polja opisa Dokument se šalje na i dugmadi Poslano, Paraf i Potpis ( slika 24 ).

VAŽNO: Klikom na dugme ODBIJENO odbijamo predmet/račun. To možemo napraviti u bilo kojem trenutku prije nego predmet pošaljemo u KUF.

Na slici 24 prikazana je situacija u kojoj djelatnik Saša Kelava šalje dokument / predmet na dalju obradu djelatnici Silviji Đirlić. Preporuka je da se nakon svakog odrađenog koraka popuni polje Komentar radi lakšeg praćenja statusa dokumenta / predmeta.
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Slika 24
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Slika 25
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Slika 26
Na slici 25 prikazan je poruka koju dobije djelatnik nakon slanja predmeta u dalju obradu. Na slici 26 već možemo pratiti cirkulaciju predmeta klikom na dugme Print preview dok smo još u predmetu.

Primjetimo da je status predmeta promjenjen ( slika 26 ) i da umjesto statusa NOVI sad imamo status U OBRADI.
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Slika 27
Na ProFi sustav se prijavljuje korisnik kome je poslan predmet na dalju obradu ( slika 267).
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Slika 28
Na slici 28 prikazan je izgled prozora likvidature kad se u aplikaciju prijavi djelatnica Silvija Đirlić.
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Slika 29
Za potrebe ovih uputa pretpostavit će mo da djelatnica Silvija Đirlić ima znanja i ovlasti da u dokumentu izvrši razradu po troškovima ( slika 29 ). U likvidaturu je implementirana mogućnost rada sa više izvora financiranja.

Djelatnica parafira dokument klikom na dugme PARAF ( slika 30 ). Na identičan način na koji se dokument/predmet parafira isti se i potpisuje. 

Aplikacija omogućava da u svakom trenutku osobe sa odgovarajućim pravima mogu pregledati i dodati prateću dokumentaciju.
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Slika 31
Klikom na dugme Privitak ( slika 30 ) otvara se prozor naslova Pregled privitaka. U ovom prozoru klikom na odgovarajući privitak i klikom na dugme Pregled možemo pregledati privitke koji su došli u likvidaturu iz e-računa ( račun BIRODOM-a slika 32 ).
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Slika 32
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Slika 33
Ukoliko želimo dodati neki privitak npr. Ugovorni troškovnik u primjeru sa slike 33 kliknemo na ikonicu NOVI a zatim na dugme Mapa i kroz eksplorer stablo dođemo do foldera u kome se privitak nalazi.Klikom na dugme OPEN završavamo postupak pridodjeljivanja novog privitka predmetu.
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Slika 35
Na slici 35 prikazan je izgled predmeta nakon što je isti prošao proces parafiranja i potpisivanja. Slijedi proces prijenosa u KUF kako bi isti mogao biti plaćen. Klik na dugme Prijenos u KUF otvara prozor Izrada računa u kome djelatnik treba odlučiti da li je predmetni račun dio sutava KUF-a ili KUF-a za investicije.

NAPOMENA: Paraf i potpis NISU preduvjet za prijenos u KUF. 
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Slika 36
Na slici 36 prikazan je završna poruka koja nas obavještava da je predmet/ račun uredno prebačen u KUF. 

[image: image38.png]B E Likvidiranje - 2019 - eProFl - Niveliranje Sifrarnika
Program  Podaci  Siframici  Likvidiranje e-Raéuna Prozori  Pomoc

Redni broi

Dokumenta se nalazi na

% dokumenata FIeg:

00016719

15| @) B By Db o o Ko | ) 2

Datum zaprim:

anja: 13.12.2019 7:58

0znaka dokumenta

Klasa: 401-03/19-03/10

Dielatnik: 024 Branko K

Urudzbeni broi: 378131

Bioi dokumenta
Partner
Ugovor

0. jedinica
Opis:
tznos:

Vista dokumenta:

Poziv na broj
adabrenia:

1072126191
51156 BIRODOM D.0.0.

Datum dokumenta: 10.12.2019

90 woowse

26.831.25

UF ULAZNE FAKTURE

HROD 4405131917399

STIGLO 0D:
uprave M5 odjela M55

Datum dospiie¢a: 09.01.2020

dielatnika Sasa Kelava

POSLAND

ODBIEND.
{mHAEHEN G|

PARAF

POTPIS

PRIJENOS U KUF

1BAN: HR702340003T100186867 x0271119

Razdiel/glava: 10208 Akivnost: A 807007 | CENTRI ZA ZASTUPANIE

Dokument se Zalie na

Komentar

Do oal

rr—

PRIVITAK

Na
upravu

Na dielatnika

Sa
uprave

Poslao dielatnik

Komentar Status

Datum
obrade

[

Branko K

M5

Sasa Kelava

u KUF

13.12.2019 9:32

M5

Sasa Kelava

M5

Silvija Dirlic

Potpisano. Poslano u KUF na plaanie. poslano

13.12.2019 9:31

Silvija Dirlic

M5

Sasa Kelava

Parafirano. lzviiena formalna i sadizaina proviera isporul | poslano

13.12.2019 818

Sasa Kelava

PISARNICE

Sasa Kelava

Poslano na parafiranie

13.12.2019 8:04

932
13.12.2019.





Slika 37
Primjetimo da je nakon obavljenog prijenosa račun / predmet dobio privremeni broj KUF-a ( u primjeru sa slike 37 to je broj X0271/19 ). Na slici 37, također, vidimo da je dugme Prijenos u KUF postalo neaktivno. Dugmad Paraf i Potpis ( slika 37 ) su još uvjek aktivna kako bi se omogućilo parafiranje i potpisivanje dokumenata koji su ad hoc prebačeni u KUF.
[image: image39.png]E Likvidiranje - 2019 - eProfl - Niveliranje fifrarnika

Program  Siframici  Likvidiranje e-Roéuna  Pomo¢

Likvidianje &-Racuns -

Redni broi

Broj dokumenta

Popis dokumenata Pregled

Dokumenta se

Uprava: M
ok

Pregled dokuments - 1

@@0® L+ v % C Kl P

\

Prikaz: Pregled dokumenta - 1

o Pregled na ekran -

R & «Wr»

Klasifikacijska oznaka: 401-03/19-03/10
Urudzheni broj: 378-19-1

Broj dokumenta: 10721.ZG1-91

47794

00016/19

Datum zaprimanja: 13.12.2019 7:58

‘Broj ugovora: U19/02304

R Datum dokument; 10122019 Lonos: 2683125
Datum dospieca: 09.01.2020 Opis dolcamenta:
Ugovor
Opptte CEECEP TNE [ PREZIVE DIELATNIG. STaTts DaTon KOMENTAR
e Branko K. poslano 13122019931
o EELS Beanko K WKUF BD2992
Sasa Keava posano 02019531 Potpisano. Postano wKUF na placarie.
Vista dokumenta: UF ULAZNE FAKTURE Sitvia Bitic postano 300981 Parafirano. rvriena formalnai sadsizina
Poziv na broj provjera isporuke-
‘adobrenja: HR00 4051131917359 &5 SazaKelava postano 13122019 8:04 Poslano na parafiranje
Razdiel/glava: 10208 Aktvnost: A 807007 CENTRIZ
B Ao
{ Upiava: 0 Odiet | Diglawke
PRIVITAK
Na | Na Na diclanika Sa sa Poslao dielatnik Komentar Status Datum
e e ot e
W5 M55 | Branko K s W55 | Sata Kelava WKUF 13122019932

13.12.2019.




Slika 38
Na slici 38 prikazan je završni izgled izvješća kojim je popraćena cirkulacija dokumenta.
[image: image40.png]B E Likvidiranje - 2019 - eProFl - Niveliranje Sifrarnika
Program  Podaci  Siframici  Likvidiranje e-Raéuna Prozori  Pomoé
8 ©QOO® DB+ X NKS: ?

FIN-nove (P)0F cdimera
Patner.  GEED " BIRODOMD.0.0 od N Oeail
] U-uobradi  (¥]K -~ poslano u KUF

Dielatnik: 026 SafaKelava Broi dokumenta: - potpisans
Status Redni broi| _Datum Broi Partner Na dilatnika | lznos ratuna | _Datum zadnie
obrade

dokumenta | _dokumenta
uKUF_|13.12.2019 7:58_|00016/19 10.12.2019 |10721-261-91 | BIRODOM D.0.0. Branko K 26.831.2513.12.2019 9:32

Pretrazivanie podataka

CIRKULACIA DOKUMENTA
Na | Na Na dielatnika

Status Datum
obrade

Sa Poslao dielatnik Komentar

upravu | odiel uprave
M5 M55 |Branko K M5 Sasa Kelava u KUF 13.12.2019 9:32

Silvija Dirlic Potpisano. Poslano u KUF na plaanie. poslano  |13.12.2019 9:31
Parafirano. Izvisena formalna i sadrzaina proviera isporul poslana | 13.12.2019 8:18
poslano  |13.12.2019 8:04

M5 M55 | SaaKelava M5
M5 M54 | Silviia Dili M5 Sasa Kelava
M5 Sasa Kelava PISARNICE Sasa Kelava Poslano na parafiranie

937
13.12.2019.





Slika 39
Ukoliko poželimo provjeriti status predmeta uvjek možemo, uz ispravno popunjene ček boksove u dijelu prozora naslova Status dokumenta, prizvati predmet na ekran ( slika 39 ).
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Slika 40
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Slika 41
Uvjek je poželjno provjeriti da se faktura uredno pojavila u KUF-u ( slika 40 i 41  ) i da je prenesena sa ispravnom razradom ( slika 42 ).
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Slika 42
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